CEKTOQ AOKYMEHTA/IbHOI'0 3a0e3meueHHs Ta KOHTPOJII0

1. po3pobrisie iHCTPYKLito 3 [i/IOBOACTBA Ta HOMEHK/IATYPYy CIpaB YTIpaB/liHHS;
2. 37ilicHIOE peecTpallito Ta BeZie 00K JOKYMEHTIB;

3. oprani3oBye [JOKyMeHTO00ir, opMyBaHHs CripaB, iX 30epiraHHs Ta TiArOTOBKY [0
nepefaui oco0i, BifMOBifanbHIM 3a BeleHHs apxXiBy  YmpaBiiHHA (Jadi -  apxiB
YnpaBiniHHS);

4. 3a0e3reuye BITPOBA/PKEHHSI Ta KOHTPOJIIOE JOTPUMAaHHS CTPYKTYPHUMH ITiJ[pO3/iaMu
YripaB/iHHSA persiaMeHTIiB Ta Hal[iOHA/IbHUX CTaHAAPTIB 3 MIUTaHb [Ji/IOBO/CTBA;

5. BKMBAE 3ax0/liB [I0 3MeHIlIeHHsT 00CATY C/Ty>KOOBOTO JIMCTYBaHHS B YIIPaB/IiHHI;

6. pery/isipHO IIPOBOAUTL MepeBipKy CTaHy [IJIOBOACTBA B CTPYKTYPHUX MiZpO3Aiaax
YripaBiHHS;

7. Gbepe yyacTb y BIIPOBa/pKeHHiI Ta BHUKODPHCTaHHI iHdbopMarljiiiHo-TeseKOMyHiKal[iiHOT
CHACTeMM [iJIOBOJCTBA B YIIpaBJIiHHI;

8. 3[IMCHIOE KOHTPOJIb 3@ CBOEYACHMM pO3IVISIAOM Ta TMPOXOIKEHHSM [IOKYMEHTIB B
YripasitiHHi;

9. 3abesreuye AOTPMMaHHS €IWHHAX BUMOT II[OJ[0 ITi/[TOTOBKM JOKYMEHTIB Ta OpraHi3arfil
po0OTH 3 HUMU B YMOBax eJIeKTPOHHOTO IOKyMeHTO00iry;

10.mpoBoAuThL aHami3 iHdopmallii Mpo OKYyMeHTOo0bir, HeoOXigHOI /s TIPUUAHATTS
YIIPaB/IIHCBbKUX PillleHb;

11.oprani3oBye 30epe>keHHsI JOKyMeHTaI[iiHOTO (hOHAY YTIpaB/IiHHS Ta KOPUCTYBAaHHS HUM;

12.mpuiimMae BiJi CTPYKTYPHMX TIiApO3Ai/iiB YrpaB/iHHS Ta 30epirae apxiBHi JOKyMeHTU 3
pi3HMMU BU/IaMM MaTepia/lbHUX HOCIIB iHdopMmaliii;

13.cknajjae Ta MOrOAKY€E€ 3Be[leHy HOMEHK/IAaTypy ChopaB YIIpaB/liHHA, IlepeBipsi€
BiZITIOBIIHICTb  (DOPpMYBaHHSI [AOKYMEHTIiB Yy CIipaBUd 3TiJHO i3 3aTBepipKeHOI0
HOMEHK/IaTypOHO;

14.Bene nmepkaBHUM 00K J0KyMeHTiB HailioHanbHOro apxiBHOTO (OHZAY Ta IOPiuyHO
Mofila€ BiJOMOCTi TpO iX KilbKicTh 3a (opmoro, BcTaHOBeHOK IlpaBuiamMu poboTu
apxiBHUX TIiAPO3ALIIB OpraHiB [Jep)KaBHOI Bjlajyd, MICLIEBOIO CaMOBPSyBaHHS,
Ti/INMPUEMCTB, YCTAHOB i OpraHisaiiiii, 3aTBep/pKeHUMU Haka3oM /lep>KaBHOTO KOMITeTy
apxiBiB YkpaiHu Bix 16.03.2001 Ne 16, 3apeectpoBaHMMHM B MIiHICTepPCTBI FOCTHLIIT
Ykpainu 08.05.2001 3a Ne 407/5598 (i3 3minamu) (amani -I1paBusa), [Jep>kaBHOMY apxiBy
TepHominbChKOT 00/1aCTi;

15.11poOBOAUTL TIOTNEpeHI0 eKCIepTU3y L{IHHOCTI [JOKYMEHTIB, 110 3HaXOAATbCA Ha
30epiraHHi, CKialaHHs Ta TIOZ@HHS Ha PO3IVIS/ eKCTIIePTHOI KOMICii YIIpaB/IiHHS ITPOEKTiB
OIMMCiB CTIpaB TMOCTiMHOro 30epiraHHs, omuciB crpaB TpuBanoro (moHas 10 pokis)
30epiraHHs, OIKCIB CMpaB 3 KaJgpOBHX TNHTaHb (0COOOBOrO CKIaZly) Ta akTiB TIPO
BWIYUEHHS1 [Ji1 3HUILEHHsS [OKYMeHTIB, He BHeCeHUX 10 HallioHalbHOro apxiBHOIO

honzy;
16.imimiroe Ta Oepe yuyacTh B oOpradizaifii TiBUINeHHA KBastidikallii TparfiBHUKIB
YnpaBniHHs, sKi BiANOBijal0Th 3a pob0TY 3 JOKyMeHTaMu;

17. 3acBifuye meyaTkor AOKYMEHTH, MiAN1CaHl KepiBHULITBOM YTIpaB/IiHHS.
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